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Como solicitar un itinerario en
www.granadaempleo.es (10 PASOS)

PASO 1. Entra en www.granadaempleo.es. Puedes hacerlo tanto en tu ordenador como en tu
teléfono maovil. Las imagenes de este tutorial son extraidas de un ordenador
PASO 2. En la pestafia “formacion”, selecciona Granadaempleo+.Una vez seleccionado te llevara

al listado de cursos.
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El plazo de solicitud para los primeros itinerarios de insercion se abrira a partir del
viernes, 10 de octubre, a las 00:00
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PASO 3. Dale click al itinerario que mas te interese:
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Nota importante: la fecha de inicio del ¢ aproximada y puede
Q Filtrar/Buscar =
GESTION DE ALOJAMIENTOS RURALES (22 EDICION)
Del 24/10/2025 hasta el 19/12/2025
Localidad: NIGUELAS / Modalidad: Presencial / Familia: Hosteleria y turismo / Area: Alojamiento / Duracién: 200 horas
presenciales / Plazas: 17 / Precio: Gratuito. Posibilidad de beca por asistencia.
@ | Sesion informativa: 7 de octubre a las 10 hs en la Casa de la Cultura de Niguelas, Calle de la Iglesia n° 1, Niglielas
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PASO 4. En una ventana azul te aparecera el siguiente mensaje:"Para inscribirse a este
curso Inicia sesion, o si no estas registrado/a, registrate como alumno/a. «

Granada
Empleo
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CAJERO/A I?E COMER d

bre de 2025

Inicio: martes,

Fecha inicio inscripciones Fecha fin inscripciones
10/10/2025 17/10/2025
Nombre Codigo

Como ves, hay 2 opciones: Si no estas registrado “registrate como alumno/a” y si ya te apuntaste a
algun curso: “Inicia sesiéon”:

a)opcion ‘reqistrate como alumno/a’,
-tienes que darle a “Registrate como alumno/a”

-Una vez que leas y aceptes la politica de proteccion de datos, pulsar “Aceptar y
continuar” .
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Para continuar con el proceso de registro, debe de leer y aceptar la Politica de Proteccion de datos

Reqistro

Alu »

Proteccion de datos

Para continuar, tenga en cuenta lo siguiente:

+ He leido y comprendo la POLITICA DE PRIVACIDAD y los derechos que me asisten seguin el RGPD,
+ Doy mi consentimiento de manera expresa al tratamiento de mis datos personales para a finalidad expresada

) He leido y acepto el de mis datos | con la finalidad informada y de acuerdo al Aviso Legal y la Politica de Privacidad
Aceptar y continuar
¥
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-Rellenar los datos personales y de contacto, e incluir una contrasefia que
recuerdes, ya que la usaras cada vez que abras sesion en la web.
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Datos Personales

Introduzca sus Datos Personales para registrarse como Alumno/a

NIF/NIE

|
Nombre Primer apellido Segundo apellido
Sexo / Genero Fecha de nacimiento

(Seleccionar) v dd/mm/aaaa

Datos de contacto

Datos de contacto y residencia actual

Domicilio

Codigo Postal Localidad, Provincia

-Una vez rellenados tus datos, le damos a aceptar y se te deriva a una ventana con
los datos del curso, esta vez con una ventana amarilla “SOLICITALO YA”
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Inicio: martes, 28 bre de 2025
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Fecha inicio inscripciones Fezﬁg fin inscripciones

10/10/2025 17/10/2025

Nombre Codigo
CAJERO/A DE COMERCIO Co01.0P028 E105
Descripcion

Sesion informativa: dia g de octubre: Dos sesiones la 1* a las 9:30 horas y la 2* a las 12:00 horas. Salon de Actos del OAL. de
Albolote C/ Jacobo Cabarero, s/n
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b)Opcién “inicia sesién”
-Introduce tu correo electrénico y tu contrasefia
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Acceso al perfil

Alul
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Mantén tu perfil actualizado. Hay cursos esperandote.

Correo electronico

Contrasefia

Iniciar sesion

Recuperar cuenta

-Se te abre una ventana con los datos del curso, esta vez con un mensaje en una
ventana amarilla “SOLICITALO YA”-
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Inicio: martes, 28 bre de 2025

ABIERTO EL PLAZO DE SOLICITUD

SOLICITALO YA

Fecha inicio inscripciones ~ Fecha fin inscripciones

10/10/2025 17/10/2025

Nombre Codigo
CAJERO/A DE COMERCIO C0010P028 E105
Descripcién

Sesion informativa: dia 9 de octubre: Dos sesiones la 17 a las 9:30 horas y la 2% a las 12:00 horas. Salon de Actos del OAL. de
Albolote C/ Jacobo Cabarero, s/n
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PASO 5. Pulsar el boton “SOLICITALO YA’

PASO 6 . Se te abre una ventana con 3 pestafas:
-PESTANA 1:FORMULARIO DE SOLICITUD

-PESTANA 2:DOCUMENTACION REQUERIDA
-PESTANA 3:DOCUMENTACION ADICIONAL
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Para continuar con la inscripcion, siga el siguiente asistente

CAJERO/A DE COMERCIO

Sesion informativa: dia 9 de octubre: Dos sesiones la 1% a las 9:30 horas y la 2° a las 12:00 horas. Salon de Actos del O.A.L. de Albolote C/ Jacobo
Cabarero, s/n

PESTANALT _—  PESTANA2 — PESTANA3
Formulario de Solicitud < Documentacion requenda\ / Documentacion adicional \
/ - )

Proyecto GRANADAEMPLEO+, promovido por la Delegacion de Fondos Europeos, Desarrollo, Industria y Empleo de la Diputacion de Granada,
financiado por el Programa de Empleo, Educacion, Formacion y Economia Social (EFESO), del Fondo Social Europeo Plus (FSE#)
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PASO 7. PESTANA 1:FORMULARIO DE SOLICITUD con un formulario con tus datos personales
y de contacto (comprueba que estan correctos), y mas abajo tienes que ir marcando las casillas que

consideres: “declaro que...”,”pertenezco a los siguientes colectivos...” (SOLO en el caso de gue
pertenezcas a alquno de los colectivos sefalados, si no es asi déjala en blanco y pasa a la

siguiente pregunta); “Experiencia laboral” y “motivo de realizacién del itinerario”:

Diputaciéon
de Granada

<« C % granadaempleo.es/formacion/inscripcion?id=936ade85-8528-407f-bfaa-17a5{048e288 Q ¥ = Q@

Declaro que

Puedo asistir al itinerario de insercién respetando las condiciones sobre asistencia, horario, calendario y lugar de realizacion

No he participado en otra accion formativa financiada por el Fondo Social Europeo Plus (FSE+)

Colectivos vulnerables

Pertenezco a los siguientes colectivos mas alejados del mercado laboral

Persona desempleada de larga duracion (en situacion de desempleo durante 12 0 mas meses continuados)
) Persona mayor de 45 afios.

Persona con una discapacidad igual o superior al 33%

Nacional de terceros paises (no nacionales de estados UE)

Participante de origen extranjero (carecen de nacionalidad espariola)
O Participante perteneciente a minorias.

O Otra situacion de vulnerabilidad riesgo de pobreza, exclusion social o diversas formas de discriminacion

Experiencia laboral

Tengo experiencia laboral relacionada con el itinerario que voy a cursar
Tengo experiencia laboral. pero no relacionada con el tinerario que voy a cursar

No tengo experiencia laboral.

Motivo de realizacion del itinerario

Motivo de realizacion del itinerario que voy a cursar dentro del marco del proyecto GRANADAEMPLEO-

Me interesa la beca de formacion.

Quiero dedicarme a esto / Necesito esta formacion

Necesito trabajar en lo que sea
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PASO 8. PESTANA 2:DOCUMENTACION REQUERIDA Adjuntar la documentacion, para ello
tendras que tener preparados estos documentos: DNI/NIE, vida laboral e informe de periodos de
inscripcion (para mas informacién mira anexo 1 en la pagina 7)

e Documentacién requerida: para adjuntarla, debes pulsar “seleccionar archivo”, buscas el

archivo que quieras enviar y cuando lo encuentres, le das a enviar y se te adjunta. Tienes
que repetir esta operacién en cada archivo que se te pida en esta pestana.

<« Cc 2 granadaempleo.es/formacion/inscripcionZid=936ade85-8528-407f-bfaa- 17a5f048e288 Q sy s ©

Cabarero, s/n a

Formulario de Solicitud Documentacion requerida Documentacion adicional

Para realizar la solicitud de este curso, debera aportar la siguiente documentacion

« DNI/NIE
* Informe de Vida Laboral
« Informe de Periodos de Inscrip de empleo actualizada (12 meses o
El tamafio méaximo permitido por archivo es de 10Mb.
DNI/NIE

[ dnipaf

Informe de Vida Laboral

Informe de Periodos de Inscripcion como demandante de empleo actualizada (12 meses o mas
continuados)

|

PASO 9. PESTANA 3:DOCUMENTACION ADICIONAL (SOLO si tienes documentacion

adicional que subir) Se sube igual que la documentacion requerida. (Para mas informacién mira la
documentacion adicional en el anexo 2)

€ c 23 granadaempleo.es/formacion/inscripcion?id=936ade85-8528-407f-bfaa-17a5f048¢288 Q % = ©®
Para continuar con la inscripcion, siga el siguiente asistente

CAJERO/A DE COMERCIO

Sesion informativa: dia 9 de octubre: Dos sesiones la 17 a las 930 horas y la 2* a las 1200 horas. Salon de Actos del OAL. de Albolote C/ Jacobo
Cabarero, s/n

Formulario de Solicitud Documentacion requerida Documentacion adicional

Puede aportar la siguiente documentacion adicional
« Fotocopia del DNI/NIE del representante legal, en caso de menores de edad
« Certificado de diversidad funcional
* Documentacién acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos detallados en la solicitud

El tamaiio maximo permitido por archivo es de 10Mb.

Fotocopia del DNI/NIE del representante legal, en caso de menores de edad

Seleccionar archivo

Certificado de diversidad funcional

Documentacion acreditativa de pertenencia a algunos de los colectivos detallados en la solicitud

Seteccionar archivo, Seleccionar archivo

PASO 10.Una vez hayamos enviado toda la documentacion, pulsamos el boton “FINALIZAR”, y
la inscripcion ya se habra formalizado.
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ANEXO1 . DOCUMENTACION REQUERIDA:Esta es la documentacion requerida:

(@]

@)

@)

Tu DNI/NIE escaneado
Fe de vida laboral actualizada. Pincha aqui para ver cobmo obtenerla

Informe de periodos de inscripcion:

= entra en la APP del SAE

= pulsa “mi demanda”

= pulsa en “informes”

®  Escoge informe de periodos de inscripcién y escribe en “inicio de periodo” la misma
fecha de hace un afo (por ejemplo si estamos a 14 de octubre de 2025, escribimos
14 de octubre de 2024), y “fin de periodo”, la fecha del dia de hoy.

® | e damos a descargar y ya lo tenemos.

Copia de la titulacién requerida.SOLO S| SE REQUIERE EN LA DOCUMENTACION

REQUERIDA, mira en la web, en el curso que te interesa, en el apartado “Requisitos del

alumno” y si te piden titulacion minima tendras que aportarla.(algunos itinerarios tienen
como titulacion minima la ESO o equivalente o el Bachiller o equivalente)
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ANEXO 2. DOCUMENTACION ADICIONAL

o Certificado de discapacidad igual o superior al 33%. Si tienes discapacidad igual o
superior al 33% podras adjuntar el certificado o la tarjeta

° Informe de Servicios Sociales. En caso de pertenencia a colectivos mas alejados del
mercado laboral y/o situacidon socioeconémica de vulnerabilidad, se debera aportar
documento que lo acredite.

© Volante o certificado de empadronamiento. En caso de itinerarios desarrollados en
municipios con poblacién inferior o igual a 5.000 habitantes. (SOLO PARA AQUELLOS
ITINERARIOS QUE SE LLEVEN A CABO EN CIJUELA, TREVELEZ, NIGUELAS,
HUETOR SANTILLAN y ZAFARRAYA y si estds empadronado/a en el municipio donde
se va a llevar a cabo ese itinerario. Por ejemplo, si estas empadronado/a en Trevélez y
te has preinscrito en el itinerario que se llevara a cabo alli, podra aportar el certificado o
volante de empadronamiento.
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