
Cómo solicitar un itinerario en 
www.granadaempleo.es (10 PASOS)

PASO 1  .   Entra en  www.granadaempleo.es  .    P  uedes hacerlo tanto en tu ordenador como en tu 

teléfono móvil. Las imágenes de este tutorial son extraidas de un ordenador

PASO 2.     En la pestaña “formación”, selecciona Granadaempleo+.Una vez seleccionado te llevará 

al listado de cursos.

PASO 3. Dale click al itinerario que más te interese:

http://www.granadaempleo.es/
http://www.granadaempleo.es/


PASO 4. En una ventana azul te aparecerá el siguiente mensaje:”Para inscribirse a este 

curso Inicia sesión, o si no estás registrado/a, regístrate como alumno/a. “

Como ves, hay 2 opciones: Si no estás registrado “registrate como alumno/a” y si ya te apuntaste a 
algún curso: “Inicia sesión”:

a)opción   “registrate como alumno/a”  , 
-tienes que darle a “Regístrate como alumno/a”
-Una vez que leas y aceptes la política de protección de datos, pulsar “Aceptar y 
continuar” .

https://granadaempleo.es/alumnos/registro?ReturnUrl=https://granadaempleo.es/curso/cajero-a-de-comercio
https://granadaempleo.es/alumnos/login?ReturnUrl=https://granadaempleo.es/curso/cajero-a-de-comercio


-Rellenar  los  datos  personales  y  de  contacto,  e  incluir  una  contraseña  que 
recuerdes, ya que la usarás cada vez que abras sesión en la web.

-Una vez rellenados tus datos, le damos a aceptar y se te deriva a una ventana con 
los datos del curso, esta vez con una ventana amarilla “SOLICÍTALO YA”



b)Opción “inicia sesión”
-Introduce tu correo electrónico y tu contraseña

-Se te abre una ventana con los datos del curso, esta vez con un mensaje en una 
ventana amarilla “SOLICÍTALO YA”-

 



PASO 5. Pulsar el botón “SOLICÍTALO YA”

PASO 6 . Se te abre una ventana con 3 pestañas:

-PESTAÑA 1:FORMULARIO DE SOLICITUD
-PESTAÑA 2:DOCUMENTACIÓN REQUERIDA
-PESTAÑA 3:DOCUMENTACIÓN ADICIONAL

PASO 7. PESTAÑA 1:FORMULARIO DE SOLICITUD con un formulario con tus datos personales 

y de contacto (comprueba que están correctos), y más abajo tienes que ir marcando las casillas que 
consideres: “declaro que…”,”pertenezco a los siguientes colectivos…” (SOLO en el caso de que 
pertenezcas a alguno de los colectivos señalados, si no es así déjala en blanco y pasa a la 
siguiente pregunta); “Experiencia laboral” y “motivo de realización del itinerario”:

PESTAÑA 1 PESTAÑA 2 PESTAÑA 3



PASO 8. PESTAÑA 2:DOCUMENTACIÓN REQUERIDA.Adjuntar  la  documentación,  para ello 

tendrás que tener preparados estos documentos: DNI/NIE, vida laboral e informe de períodos de 
inscripción (para más información mira anexo 1 en la página 7)

 Documentación requerida: para adjuntarla, debes pulsar “seleccionar archivo”, buscas el 

archivo que quieras enviar y cuando lo encuentres, le das a enviar y se te adjunta. Tienes 
que repetir esta operación en cada archivo que se te pida en esta pestaña. 

PASO  9. PESTAÑA  3:DOCUMENTACIÓN  ADICIONAL  (SOLO  si  tienes  documentación 

adicional que subir) Se sube igual que la documentación requerida. (Para más información mira  la 
documentación adicional en el anexo 2)

PASO 10.Una vez hayamos enviado toda  la documentación, pulsamos el botón “FINALIZAR”, y 

la inscripción ya se habrá formalizado.



ANEXO1 . DOCUMENTACIÓN REQUERIDA:Esta es la documentación requerida:

◦ Tu DNI/NIE escaneado

◦ Fe de vida laboral actualizada. Pincha aquí para ver cómo obtenerl  a  

◦ Informe de períodos de inscripción: 

▪ entra en la APP del SAE

▪ pulsa “mi demanda”

▪ pulsa en “informes”

▪ Escoge informe de períodos de inscripción y escribe en “inicio de periodo” la misma 

fecha de hace un año (por ejemplo si estamos a 14 de octubre de 2025, escribimos 
14 de octubre de 2024), y “fin de período”, la fecha del día de hoy. 

▪ Le damos a descargar y ya lo tenemos.

◦ Copia de la titulación requerida.SOLO SI SE REQUIERE EN LA DOCUMENTACIÓN 
REQUERIDA, mira en la web, en el curso que te interesa, en el apartado “Requisitos del 
alumno”  y si te piden titulación mínima tendrás que aportarla.(algunos itinerarios tienen 
como titulación mínima la ESO o equivalente o el Bachiller o equivalente)

https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Vida+laboral+e+informes/Informes+sobre+tu+situacion+laboral/Informe+de+tu+vida+laboral


ANEXO 2. DOCUMENTACIÓN ADICIONAL
◦ Certificado de discapacidad igual  o  superior  al  33%.  Si  tienes  discapacidad igual  o 

superior al 33% podrás adjuntar el certificado o la tarjeta
◦ Informe de Servicios Sociales. En caso de pertenencia a colectivos más alejados del 

mercado  laboral  y/o  situación  socioeconómica  de  vulnerabilidad,  se  deberá  aportar 
documento que lo acredite.

◦ Volante  o  certificado  de  empadronamiento.  En  caso  de  itinerarios  desarrollados  en 
municipios con población inferior o igual a 5.000 habitantes. (SOLO PARA AQUELLOS 
ITINERARIOS  QUE  SE  LLEVEN  A  CABO  EN  CIJUELA,  TREVELEZ,  NIGÜELAS, 
HUÉTOR SANTILLÁN y ZAFARRAYA y  si estás empadronado/a en el municipio donde 
se va a llevar a cabo ese itinerario. Por ejemplo, si estás empadronado/a en Trevélez y 
te has preinscrito en el itinerario que se llevará a cabo allí, podrá aportar el certificado o 
volante de empadronamiento.


